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Har, planlægger 
eller overvejer én 

e-mail-politik, 
som indebærer, at 

Ministeriuml ministeriernes 
institution ledelse m.fl. vil Kort beskrivelse af e-mail politikken 

kunne åbne og , 
gøre sig bekendt 
med medarbej- 
dernes e-mail 

Danmarks Fødevare- og Veteritiærforskning 
I DFVF følges nedenstående procedure, hvis det bliver nød- 
vendigt at åbne den enkelte medarbejders e-post kontor, der 
betragtes som tjenstlig: 
-  Der skal altid være to personer til stede, hvis en medarbej- 

> ders e-mail skal åbnes. 
-  Kun personer fra ledelsen eller personer bemyndiget af le- 

delsen må åbne andres e-mail. 
-  Forudgående skal medarbejderen søges kontaktet med 

henblik på en klar orientering om, at e-mailen vil blive åb- 
: flet. 

. -  Hvis det ikke er muligt at komme i kontakt med medarbej- 
deren, skal han efterfølgende orienteres om, at hans e-mail 
er blevet åbnet. Medarbejderen har krav på en begrundel- 

'.-se;- 
-  Der åbnes kun den nødvendige og tilstrækkelige post til 

varetagelsen af DFVF's opgaver. 
-  Hvis ledelses repræsentanterne eller de bemyndigede 

medarbejdere bliver opmærksomme på, at der er tale om 
en privat e-mail uden relation til DFVF's drift, må den på- 
gældende e-mail ikke læses. 

: Hvis ledelsen eller de bemyndigede medarbejdere får 
kendskab til private oplysninger, skal disse behandles for- 

' 1 . troligt. 

Platitedirektoratet 
En e-post konto på Plantedirektoratets informationssystem 
betragtes principielt som tjenstlig Og kan derfor i konkrete til- 
fælde gøres tilgængelig for andre rriedarbejdérré, hvis dette 
èr begrundet i arbejdsmæssige forhold, Dette kan dog kun 
ske efter af tale med den pågældendes chef ogmedefterføi- 

I I ~ ~; 홢 ': ~ v ~ ' 홢 홢 홢 홢 \  gende underretning af den pågældende medarbejder om 
hvad der er hentet, hvorfor og hvornår. Proceduren er følgen- 

. ~, ~,:, I. i ' ~ 홢 I 홢 de: Efter hëiwëndelse fra vedkommende chef kontrollerer 
; * 11 ~ : Edb-kontoret postkassen for konkret post. Der gives således 

"I I ~ : I ~ - - : ~ ' .. ~,~ ikke generel adgang til medarbejderens e-post. Hvis dér er 
tale om en tillidsrepræsentants postkasse, skal åbningen 
overværes af en anden fillidsrepræsentant. 


