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Bilag 2 

Danmarks Idræts-Forbund 
Sekretariatet den 29. december 1994 

Til alle valgte og ansatte med rejse- og repræ- 
sentationsvirksomhed. 

I forbindelse med afholdelse af rejse-, møde- og 
repræsentationsvirksomhed for Danmarks 
Idræts-Forbund er fastsat følgende minimums- 
krav til afregning af bilag: 

Generelt 

Alle udgifter godtgøres kun mod forelæggelse 
af bilag. Såfremt anledningen til afholdelse af 
den pågældende udgift ikke tydeligt fremgår af 
bilaget, skal dette påføres manuelt. 

Ved påførelse af formål, anledning og delta- 
gere skal beskrivelsen være så udtømmende, at 
det klart fremgår, at udgiften vedrører Dan- 
marks Idræts-Forbund og er afholdt som led i 
Danmarks Idræts-Forbunds udøvelse af sit for- 
mål. 

Der kan dog dispenseres herfra ved rejser i 
udlandet, hvor det er »umuligt« at få bilag for 
afholdelse af småudgifter. Der skal i sådanne 
tilfælde redegøres for, hvad udgifterne er 
afholdt til og med hvilke beløb. 

Rejseudgifter 

Egen bil: Godtgøres efter statens takster, med- 
mindre andet er aftalt. 

Taxa: Godtgøres efter regning. Såfremt taxa- 
bon benyttes, skal anledning for taxakørslen 
anføres i øverste venstre hjørne på bonen. 

Fly: Godtgøres kun efter regning, idet kopi af 
flybillet ikke anses som tilstrækkelig dokumen- 
tation. 

Anledning for flyudgiften skal anføres på 
regningen fra rejsebureau/afregningen. 

Eksklusivkort til færgetransport: Eksklusiv- 
kort skal, når disse er »opbrugt«, afleveres til 
økonomiafdelingen samtidig med, at bestilling 
af nyt kort finder sted. 

Afregning 

Afregning for rejser både i ud- og indland skal 
ske på de udarbejdede blå afregningsbilag. 

Mødeudgifter 

Af bilaget for udgifter i forbindelse med møder 
skal det fremgå, hvem der deltog i mødet og 
anledningen herfor. 

Repræsentationsudgifter 

Repræsentationsudgifter godtgøres kun, 
såfremt det af bilaget fremgår: 
-  Deltagere 
-  Anledning og formål med repræsentationen 

Deltagelse i større idrætsarrangementer 

Der kan efter en konkret vurdering afholdes 
udgifter til valgte og ansattes deltagelse i større 
idrætsarrangementer. 

Formålet hermed er bl.a.: 
-  at inspirere til fortsat engageret arbejdsind- 

sats 
-  at fastholde/udbygge et højt personligt kend- 

skab 
-  at skabe indsigt i internationale arrangemen- 

ters organisatoriske krav og afvikling 
-  at fastholde og udbygge internationale kon- 

takter. 
Sådan deltagelse godkendes af formanden 

med orientering til bestyrelsen på førstkom- 
mende møde. 

Ægtefællers deltagelse 

Ægtefæller kan deltage i rejse- og mødevirk- 
somhed, når det vurderes, at deltagelsen vil 
være af repræsentativ karakter. 


